
MINISTERO PER I BENI E LE ATTIVITÀ CULTURALI
DIREZIONE GENERALE PER GLI ARCHIVI

Servizio I - Affari generali, programmazione, bilancio e personale

Dirigente: Benedetto Luigi Compagnoni

Progetto: censimento dei procedimenti amministrativi

Gruppo di lavoro: dott. Otello Pedini dott.ssa Elisabetta Reale, dott.ssa Iole Carducci,
dott.ssa Chiara Cundari, dott. Adriano Cutonilli

In  applicazione  della  circolare  n.  93/12,  si  è  proceduto  alla  rilevazione  dei  procedimenti  amministrativi  del  settore  archivistico  e  delle  attività 
endoprocedimentali svolte nell’ambito di procedimenti altrui.
Per  ogni  procedimento,  è  stata  indicata  la  normativa  di  riferimento,  il  termine  entro  cui  deve  essere  espletato,  l’unità  organizzativa  responsabile 
dell’istruttoria, l’autorità responsabile del provvedimento finale, nonché il grado di rischio corruzione.
La classificazione è stata condotta sulla base delle funzioni individuate dal gruppo  di lavoro per l’attivazione dell’ESPI, in modo da razionalizzare la gestione 
dei flussi documentari.
Organizzazione e risorse umane dal punto 1 al punto 4 - Tutela dal punto 5 al punto 47 - Fruizione e valorizzazione dal punto 48 al punto 65 - Promozione dal 
punto 66 al punto 70 - Formazione dal punto 71 al punto 75.
Si è così ovviato all’inconveniente causato dalla scelta, operata con legge n. 69/09,  di adottare regolamenti distinti a seconda del termine finale proposto.
Si era infatti perduta l’omogeneità propria del precedente regolamento n. 495/94 , con gravi incertezze per gli utenti, costretti a consultare diversi corpi 
normativi per avere una visione di insieme.
Il lavoro svolto corrisponde alle finalità del piano triennale per la trasparenza e si ha motivo di ritenere che agevolerà tanto gli uffici che il pubblico.
Ci si propone di completare il lavoro, redigendo schede analitiche che dettaglino le singole fasi di ciascun procedimento, indicando i relativi tempi.
Il lavoro, che sarà pubblicato in rete, è stato condotto dalle seguenti unità:
dott. Otello Pedini, dott.ssa Elisabetta Reale, dott.ssa Jole Carducci, dott.ssa Chiara Cundari, dott. Adriano Cutonilli.

Servizio I – Procedimenti amministrativi



PROCEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO

RIFERIMENTO
NORMATIVO

TERMINI 
PREVISTI 
DAL 
CODICE
O DA 
ALTRE 
LEGGI

TERMINI
NON 
PREVISTI 
DAL 
CODICE
O DA 
ALTRE 
LEGGI

TERMINI 
PREVISTI
DAL 
D.P.C.M.
18.11.2010, 
N.231

TERMINI 
PREVISTI
DAL 
D.P.C.M.
22.12..2010, 
N.271

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA

RESPONS.
ADOZIONE
PROVV.
FINALE

GRADO DI 
RISCHIO 
DI 
CORRUZIO
NE

1 Collaborazione 
volontaria presso 
gli Istituti 
archivistici

Art. 55 DPR 
30.9.1963 n. 
1409

65 gg DIRIGENTE ISTITUTO 
INTERESSATO 
SERVIZIO  I DGA

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

2 Soppressione degli 
archivi notarili 
comunali

Art. 248, RD 
10.9.1914, n. 
1326; Art. 2, 
L. 10.7.1957, 
n. 588; Art. 
58, DPR 
30.9.1963, n. 
1409; 
L.12.1.1991, 
n. 13

60 gg DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO
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3 Approvazione bilanci 
ACS e ICA

Art. 15, DPR 
26.11.2007, n. 
233; Art. 1, 
DPR 2.7.2009, 
n. 91; DD. MM. 
7.10.2008

30 gg DIRIGENTE SERVIZIO I  D.G.A IL DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

4 Accesso ai 
documenti 
amministrativi

Artt. 22/28, 
legge 
7.8.1990, n. 
241; DPR 
12.4.2006, n. 
184; DM 
26.10.1994, n. 
682.

30 gg DIRETTORE SERVIZIO O 
ISTITUTO 
INTERESSATO

DIRETTORE 
GENERALE

MEDIO

5 Approvazione piani 
di conservazione 
degli archivi delle 
PP. AA.  statali e 
non statali

art. 68, DPR 
28.12.2000, n. 
445; Art-. 9. 
c.2, lettera g), 
DPR 
26.11.2007, n. 
233

90 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A.

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

6 Scarto documenti 
degli uffici dello 
Stato - procedura 
ordinaria

Art. 41, c. 5, 
D. lg. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 6, DPR 
8.1.2001, n. 
37

120 gg DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A.

DIRIGENTE SU 
DELEGA DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

MEDIO
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7 Scarto documenti 
degli uffici dello 
Stato - procedura 
semplificata

Art. 41, c. 5, 
D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 7, DPR 
8.1.2001, n. 
37

30 gg DIRETTORE ARCHIVIO DI 
STATO 
INTERESSATO

DIRETTORE 
ARCHIVIO DI STATO 
INTERESSATO

MEDIO

8 Autorizzazione al 
prestito di 
documenti per 
mostre o 
esposizioni sul 
territorio 
nazionale  o 
all’estero

Art. 48, commi 
1 e2  D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42 

gg. 90 DIRIGENTE ISTITUTO 
INTERESSATO 
SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

9 Scarto di 
documenti 
conservati negli 
Archivi di Stato

Art. 26, DPR 
30.9.1963, n. 
1409

135 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

10 Concessione 
contributo in 
conto capitale per 
spese relative a 
interventi 
conservativi su 
archivi non statali 
sottoposti a 
vigilanza

Att. 30, c.5, 
35 e 36, D. 
Lgs. 22.1. 
2004, n. 42; 
DM 30.7.1997; 
Art. 7, c. 1, DL 
20.5.1993, n. 
149

180 DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE 

ALTO
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11 Acquisto coattivo 
di beni archivistici 
presentati per 
l'uscita dal 
territorio 
nazionale

Art. 70, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

90 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

ALTO

12 Acquisto di beni 
archivistici 
mediante esercizio 
del diritto di 
prelazione

art. 60, D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 2, c. 
1, lettera aa) 
e bb), D. Lgs. 
24.3.2006, n. 
156

60 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

ALTO

13 Acquisto di beni 
archivistici 
mediante esercizio 
del diritto di 
prelazione, in caso 
di omessa, 
incompleta o 
tardiva denuncia

Art. 61, c. 2, 
D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 2, c. 
1, lettere aa) 
e bb), D. Lgs. 
24.3.2006, n. 
156

180 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

ALTO

14 Rinuncia 
all'esercizio del 
diritto di 
prelazione  e 
trasferimento 
della facoltà 
all'ente interessato

Art. 62, c. 3, 
D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

20 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

MEDIO
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15 Dichiarazione di 
pubblica utilità ai 
fini 
dell'espropriazione 
di beni archivistici 
a favore dello 
Stato

DPR 8.6.2001, 
n. 327; Artt. 
95 e 98, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

180 gg DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

ALTO

16 Dichiarazione di 
pubblica utilità ai 
fini 
dell'espropriazione 
di beni archivistici 
a favore delle 
Regioni e degli 
altri Enti 
territoriali

Artt. 95, c. 2, 
e 98, D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

180 gg DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

ALTO

17 Dichiarazione di 
pubblica utilità ai 
fini 
dell'espropriazione 
di Beni Archivistici 
a favore di 
persone giuridiche 
private senza fini 
di lucro

Artt. 95, c.3,, 
D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

180 gg DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

ALTO

18 Autorizzazione a 
acquisire in 
comodato beni 
archivistici di 
proprietà privata e 

Art. 44, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 71, RD 
2.10.1911, n. 

90 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE
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in deposito beni 
archivistici di 
proprietà pubblica

1163 BASSO

19 Custodia coattiva 
di beni archivistici

Art. 43, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

90 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

MEDIO

20 Ammissione al 
pagamento delle 
imposte mediante 
cessione di beni 
archivistici

Art. 28-bis, 
DPR 
29.9.1973, n. 
602, aggiunto 
dall'art. 7, L. 
2.8.1982, n. 
512; Art. 14, 
L. 15.5.1997, 
n. 127; Art. 
20, D. Lgs. 
20.2.1999 n. 
46

6 mesi DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

ALTO

21 Ammissione al 
pagamento delle 
imposte di 
successione 
mediante cessione 
di beni archivistici

Art. 39, D. 
Lgs. 
31.10.1990, n. 
346;  Art. 23, 
L. 30.12.1991, 
n. 413; Art. 
14, L. 

6 mesi DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

ALTO
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15.5.1997, n. 
127

22 Imposizione di 
interventi 
conservativi su 
beni archivistici

Artt. 22, 30, 
32 e 33, D. 
L.vo 
22.1.2004, n. 
42; Art. 2, c. 
1, lettera n), 
D. Lgs. 
24.3.2006, n. 
156

120 gg SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO  PER 
DELEGA DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

MEDIO

23 Dichiarazione di 
particolare 
importanza degli 
archivi degli enti 
pubblici

Art. 31, 
lettera e), DPR 
30.9.1963, n. 
1409

90 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

24 Accettazione di 
doni e lasciti 
testamentari in 
favore degli 
Istituti archivistici: 
procedura 
ordinaria

Art. 782 CC; 
Art. 9, lettera 
b), n. 3, DPR 
30.9.1963, n. 
1409; Art. 71, 
RD 2.10.1911, 
n. 1163; Art. 
8, L. 2.8.1982, 
n. 512

90 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

ARCHIVIO DI 
STATO

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO
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25 Accettazione di 
doni e lasciti 
testamentari in 
favore degli 
Istituti archivistici: 
nei casi di  modico 
valore

Art. 783 CC; 
Art. 71, RD 
2.10.1911, n. 
1163

55 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

ARCHIVIO DI 
STATO

SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

26 Nomina degli 
ispettori 
archivistici onorari

Art. 44, DPR 
30.9.1963, n. 
1409

90 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

27 Autorizzazione alle 
PP. AA.ad 
avvalersi della 
riproduzione 
sostitutiva di 
documenti

Art. 43, d. lgs. 
7.3.2005, n. 
82;DPCM 
11.9.1974

120 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

28 Autorizzazione ai 
privati a avvalersi 
della riproduzione 
sostitutiva di 
documenti 
conservati in 
ambito regionale

Art 43, D. Lgs. 
7.3.2005, n. 
82; art. 2, c. 
2, DPCM 
6.12.1996, n. 
694

90 gg SOPRINTENDENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

BASSO
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29 Autorizzazione ai 
privati a avvalersi 
della riproduzione 
sostitutiva di 
documenti 
conservati in 
ambito 
ultraregionale

Art. 43, D. 
Lgs. 7.3.2005, 
n. 82; Art. 2, 
c. 4, DPCM 
6.12.1996, n. 
694

120 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA 
SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

30 Dichiarazione di 
interesse storico 
particolarmente 
importante di beni 
archivistici di 
proprietà privata

Artt. 10, c. 3, 
lettera b), 13 
e 14, D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

. gg.120 SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

DIRETTORE 
REGIONALE (PER 
SICILIA E TRENTINO 
ALTO ADIGE IL 
DIRETTORE 
GENERALE)

MEDIO

31 Autorizzazione allo 
scarto di 
documenti non 
statali sottoposti a 
tutela

Art. 21, c. 1, 
lettera d), D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

. 60 gg. SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO PER 
DELEGA DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

MEDIO

32 Certificazione, ai 
fini della 
detraibilità dalle 
imposte dirette, 
del carattere 
necessario e della 
congruità delle 
spese per 
interventi 
conservativi sui 

Artt. 15, c.1, 
lettera g), e 
100, comma 2, 
lettera e), DPR 
22.12.1986, n. 
917; D. Lgs. 
12.12.2003, n. 
344

. 120 gg DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

ALTO
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beni archivistici

33 Attestazione 
esistenza vincolo 
su beni 
archivistici, ai fini 
dell'esclusione 
dall'attivo 
ereditario

Artt. 12/13, D. 
Lgs. 
31.10.1990, n. 
346

. 120 gg. SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO 

BASSO

34 Rilascio licenza di 
esportazione di 
Beni Archivistici

Artt.74 D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42 Reg. 
n.116/2009/ce

. 40 gg. 
(prorogabili a 
100 gg. se si 
è proposto 
l'esercizio del 
diritto di 
acquisto)

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO 

MEDIO

35 Ricorso avverso il 
diniego 
dell’attestato di 
libera circolazione

Art. 69, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; DPR 
24.11.1971, n. 
1199

90 gg. IL DIRIGENTE SERVIZIO II IL DIRETTORE 
GENERALE

MEDIO
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36 Misure a tutela dei 
documenti dello 
Stato che si 
trovino al di fuori 
dei rispettivi 
archivi

Art. 823 CC; 
Art. 19, DPR 
30.9.1963, n. 
1409; Art. 76, 
RD 2.10.1911, 
n. 1163

. 30 gg. SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

BASSO

37 Misure a tutela dei 
documenti degli 
enti pubblici che si 
trovino al di fuori 
dei rispettivi 
archivi

Art. 20, DPR 
30.9.1963, n. 
1409

. 30 gg. SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

BASSO

38 Certificazione 
importazione o 
spedizione in Italia 
di beni archivistici

Art. 72, D. 
Lgs. 22.1.2004 
n. 62

40 gg.. SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

BASSO

39 Autorizzazione al 
trasferimento di 
complessi organici 
di documentazione 
di archivi vigilati

Art. 21, c. 1, 
lettera e), D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

. 60 gg. SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO PER 
DELEGA DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

BASSO
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40 Misure per lo 
spostamento di 
beni archivistici, 
in conseguenza del 
trasferimento di 
sede o di dimora 
del detentore

Art. 21, c. 2, 
D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

30 gg. SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

BASSO

41 Designazione 
rappresentanti 
nelle commissioni 
di sorveglianza e 
scarto

Art. 3, c. 2, 
DPR 8.1.2001, 
n. 37; Art. 41, 
D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 2, D. 
lgs. 26.3.2008, 
n. 62

. 20 gg. ILDIRETTORE 
DELL’ARCHIVIO 
DI STATO

ARCHIVIO DI 
STATO

ILDIRETTORE 
DELL’ARCHIVIO DI 
STATO

BASSO

42 Ordine di 
reintegrazione di 
beni archivistici 
oggetto di 
interventi lesivi

Art. 160, c. 
1, , D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42. 

. 180 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

IL DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

43 Ordine di 
pagamento 
indennità 
pecuniaria per 
danni a beni 
archivistici

Art. 160, c. 
4, , D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42.

. 180 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

IL DIRETTORE 
GENERALE

MEDIO
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44 Acquisti di beni 
archivistici

Art.21, R D. 
30.1.1913 n. 
363

. 90 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

IL DIRETTORE 
GENERALE   PER LA 
VALORIZZAZIONE

MEDIO

45 Autorizzazione 
interventi su beni 
archivistici ad 
esclusione di quelli 
indicate all’’art. 
21, c. 1 del  Lgs. 
22.1.2004, n. 42

Art. 21, c.4 
del  Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

. 120 gg. SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO PER 
DELEGA DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

46 Autorizzazione alla 
permuta di beni 
archivistici 
pubblici 

Art. 58 del 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

. 120 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDEZA 
ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

IL DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

47 Autorizzazione 
all’alienazione di 
beni archivistici 
appartenenti a 
persone giuridiche 
private senza fini 
di lucro

Art. 56 del 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

. 120 gg. DIRIGENTE SOPRINTENDEZA 
ARCHIVISTICA

SERVIZIO II 
D.G.A

IL DIRETTORE 
GENERALE

BASSO
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48 Autorizzazione alla 
chiusura 
temporanea al 
pubblico degli 
Archivi di Stato

Art.102 D.L.gs

22.01.2004 n. 
42

10 gg DIRIGENTE ISTITUTO 
INTERESSATO 
SERVIZIO II 
D.G.A.

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

49 Autorizzazione agli 
Archivi di Stato  a 
comunicarsi 
temporaneamente 
documenti per 
darne visione ai 
privati per uso 
letterario o 
scientifico

Art. 83, RD 
2.10.1911, n. 
1163

70 gg DIRIGENTE ISTITUTO 
INTERESSATO 
SERVIZIO II 
D.G.A.

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

50 Esclusione dalle 
sale di studio degli 
Archivi di Stato

Artt. 91 e 107, 
RD 2.10.1911, 
n. 1163

30 gg. DIRIGENTE ISTITUTO 
INTERESSATO 
SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE (IN CASO 
DI URGENZA 
DIRETTORE 
ARCHIVIO DI STATO)

BASSO

51 Concessione in uso 
dei  beni dello 
Stato in consegna 
agli istituti 
archivistici

Artt. 106/107, 
D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 8, DM 
24.3.1997, n 
139

90 gg DIRETTORE 
ISTITUTO 
ARCHIVISTICO

ISTITUTO 
ARCHIVISTICO

IL DIRETTORE 
REGIONALE

MEDIO
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52 Autorizzazine 
all’uso 
strumentale e 
precario nonché 
alla riproduzione 
di beni culturali

Art. 107, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42;

. ; 90 gg DIRETTORE 
ISTITUTO 
ARCHIVISTICO

ISTITUTO 
ARCHIVISTICO

IL DIRETTORE 
REGIONALE

BASSO

53 Ammissione a 
eseguire ricerche 
per ragioni di 
studio

Art. 103, c. 2, 
D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 91, RD 
2.10.1911, n. 
1163

5 gg. RESPONSABILE 
SALA DI STUDIO

ARCHIVIO DI 
STATO

IL DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI STATO

BASSO

54 Rilascio copie 
autentiche di 
documenti 
conservati negli 
Archivi di Stato, 
per motivi non di 
studio

Art. 29, DPR 
30.9.1963, n. 
1409; Artt. 
84/90, RD 
2.10.1911, n. 
1163

30 gg. RESPONSABILE 
SALA DI STUDIO

ARCHIVIO DI 
STATO

IL DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI STATO

BASSO

55 Autorizzazione al 
rilascio di 
riproduzioni a 
pagamento

Art. 108, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 8, DM 
24.3.1997, n. 
139

5 gg. RESPONSABILE 
SALA DI STUDIO

ARCHIVIO DI 
STATO

IL DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI STATO

BASSO
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56 Autorizzazione a 
pubblicare in 
facsimile 
documenti 
conservati negli 
Archivi di Stato: 
per singoli 
documenti

Art. 108, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 8, DM 
24.3.1997, n. 
139; Art. 88, 
RD 2.10.1911, 
n. 1163

15 gg. RESPONSABILE 
SALA DI STUDIO

ARCHIVIO DI 
STATO

IL DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI STATO

BASSO

57 Autorizzazione a 
pubblicare in 
facsimile 
documenti 
conservati negli 
Archivi di Stato: 
per interi fondi

Art. 108, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 8, DM 
24.3.1997, n. 
139; Art. 88, 
RD 2.10.1911, 
n. 1163; Art. 
49, DPR 
5.7.1995, n. 
417

90 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

ISTITUTO 
INTERESSATO

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

58 Autorizzazione a 
eseguire con mezzi 
propri fotografie, 
calchi e lucidi di 
documenti 
conservati negli 
Archivi di Stato: 
riproduzione 
interna all'Istituto

Art. 108, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 8, DM 
24.3.1997, n. 
139; art. 88, 
RD 2.10.1911, 
n. 1163

5 gg. RESPONSABILE 
SALA DI STUDIO

ARCHIVIO DI 
STATO

IL DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI STATO

BASSO
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59 Ricorso avverso la 
verifica di 
interesse culturale 
o la dichiarazione 
di interesse storico 
particolarmente 
importante di beni 
archivistici di 
proprietà privata

Art. 16, D. 
Lgs. 22.1.2004 
:,

 n. 42; DPR 
24.11.1971, n. 
1199

90 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II DIRETTORE 
GENERALE

MEDIO

60 Autorizzazione a 
eseguire con mezzi 
propri fotografie, 
calchi e lucidi di 
documenti 
conservati negli 
Archivi di Stato: 
riproduzione 
esterna all'Istituto

Art. 108, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 8, DM 
24.3.1997, n. 
139; Art. 88, 
RD 2.10.1911, 
n. 1163

30 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A ISTITUTO 
INTERESSATO

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

61 Ricerche, per uso 
amministrativo, su 
richiesta di PP. 
AA.  e privati

Art. 84, RD 
2.10.1911, n. 
1163

. 30 gg. RESPONSABILE 
SALA DI STUDIO

ARCHIVIO DI 
STATO

IL DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI STATO

BASSO

62 Estrazione 
temporanea, per 
motivi di pubblico 
servizio, di 
documenti 
conservati negli 

Art. 83, RD 
2.10.1911, n. 
1163

. 15 gg. DIRIGENTE ARCHIVIO DI 
STATO

IL DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI STATO
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Archivi di Stato BASSO

63 Parere al Ministero 
dell’Interno ai fini 
dell’autorizzazione 
a consultare  per 
motivi di studio 
documenti di 
carattere riservato

Art. 123, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Art. 1, DPR 
30.12.1975, n. 
854

.30 gg. IL DIRETTORE 
DELL’ISTITUTO 
ARCHIVISTICO

ISTITUTO 
ARCHIVISTIC

IL DIRETTORE 
DELL’ISTITUTO 
ARCHIVISTICO

MEDIO

64 Parere al Ministero 
dell'Interno 
sull'accertamento 
della natura 
riservata di 
documenti 
conservati negli 
Archivi di Stato, 
prodotti da uffici 
statali ovvero di 
proprietà di enti 
pubblici o privati

Art. 125, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; art. 3, c. 2 
e 3, DPR 
30.12.1975, n. 
854

30 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

IL DIRETTORE 
GENERALE

MEDIO

65 Riconoscimento 
del carattere 
riservato di 
documenti privati 
di interesse storico 
particolarmente 

Art. 127, c. 2, 
D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

30 gg.. SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO
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importante degli 
ultimi settanta 
anni

MEDIO

66 Ammissione a 
consultare archivi 
privati sottoposti a 
vincolo

Artt. 122, 123, 
127del  Lgs. 
22.1.2004, n. 
42

30 gg.. SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

SOPRINTENDENZ
A ARCHIVISTICA

SOPRINTENDENTE 
ARCHIVISTICO

BASSO

67 Scambio alla pari 
di microfilms 
positivi o negativi 
con enti culturali o 
amministrazioni 
archivistiche 
staniere

Art. 12, DPR 
30.9.1963, n. 
1409; DM 
25.11.1986

60 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

68 Concessione 
garanzia 
governativa sui 
beni archivistici 
prestati per 
mostre e 
manifestazioni 
culturali

Artt. 48, c. 5, 
e 71, c.6, D. 
Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; DM 
9.2.2005

90 gg DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE PER LA 
VALORIZZAZIONE

MEDIO
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69 Dichiarazione di 
rilevante interesse 
culturale di 
mostre, 
esposizioni e altre 
iniziative a 
carattere 
culturale, ai fini 
applicazione 
agevolazioni fiscali

Art. 48, c. 6, 
D. Lgs. 
22.1.2004, n. 
42; Artt. 15, c. 
1, lettera h), 
100, c. 2, 
lettera f) e 
147, DPR 
22.12.1986 , 
n. 917

90 gg. DIRIGENTE SERVIZIO II 
D.G.A

ISTITUTO 
INTERESSATO

DIRETTORE 
GENERALE

ALTO

70 Certificazione, ai 
fini deducibilità 
dal reddito 
d'impresa, somme 
erogate a titolo 
liberale per 
realizzazione 
programmi 
culturali nel 
settore e per 
acquisto, 
manutenzione, 
protezione e 
restauro beni 
archivistici

Art. 100, c.2, 
lettere f) e 
m), DPR 
22.12.1986 n. 
917

90 gg. DIRETTORE 
ISTITUTO 
ARCHIVISTICO

DIRETTORE 
ISTITUTO 
ARCHIVISTICO 

DIRETTORE 
ISTITUTO 
ARCHIVISTICO 
PREVIO NULLA OSTA 
SERVIZIO II  D.G.A

ALTO

71 Nomina delle 
commissioni 
esaminatrici delle 
scuole di 
archivistica, 
paleografia e 
diplomatica degli 

Art. 14, DPR 
30.9.1963, n. 
1409; Artt 61 e 
63, RD 
2.10.1911, n. 
1163

60 gg. DIRIGENTE ISTITUTO 
INTERESSATO 
SERVIZIO II 
D.G.A.

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

Servizio I – Procedimenti amministrativi



Archivi di Stato

72 Nomina insegnanti 
scuole di 
archivistica, 
paleografia e 
diplomatica degli 
Archivi di Stato

Art. 14, DPR 
30.9.1963, n. 
1409; Art. 58, 
RD 2.10.1911, 
n. 1163

65 gg. DIRIGENTE ISTITUTO 
INTERESSATO 
SERVIZIO II 
D.G.A

DIRETTORE 
GENERALE

BASSO

73 Ammissione di 
allievi esterni al I 
anno dei corsi 
delle scuole di 
archivistica, 
paleografia e 
diplomatica

Art. 14, DPR 
30.9.1963 n. 
1409; art. 60, 
RD 2.10.1911, 
n. 1163

. 45 gg. DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI 
STATO – SEDE DI 
SCUOLA

ARCHIVIO DI 
STATO – SEDE DI 
SCUOLA

DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI STATO 
– SEDE DI SCUOLA

BASSO

74 Iscrizione al II 
anno dei corsi 
delle scuole di 
archivistica, 
paleografia e 
diplomatica

Art. 14, DPR 
30.9.1963, n. 
1409; Art. 60, 
RD 2.10.1911, 
n. 1163

20 gg.. DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI 
STATO – SEDE DI 
SCUOLA 

ARCHIVIO DI 
STATO – SEDE DI 
SCUOLA

DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI STATO 
– SEDE DI SCUOLA

BASSO
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75 Rilascio, a seguito 
esami finali, del 
diploma di 
archivistica, 
paleografia e 
diplomatica

Art. 14, DPR 
30.9.1963, n. 
1409; artt 62 e 
64, RD 
2.10.1911, n. 
1163;  D. Lgt. 
26.10.1916, n. 
1687

. 90 gg. DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI 
STATO – SEDE DI 
SCUOLA PREVIO 
NULLA OSTA 
DELLA D. G. A.

ARCHIVIO DI 
STATO – SEDE DI 
SCUOLA

DIRETTORE DELL’ 
ARCHIVIO DI STATO 
– SEDE DI SCUOLA

BASSO
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